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SISTEMAS MICOINFORMATICOS (IFCT0209)

Relaciéon de mdédulos formativos y de unidades formativas:

1ER CURSO / PARTE (310 HORAS)

MF0219_2 (Transversal): Instalacién y configuracion de sistemas operativos. (140 horas)
¢ UF0852: Instalacion y actualizacién de sistemas operativos. (80 horas)
e UF0853: Explotacién de las funcionalidades del sistema microinformatico. (60 horas)

MF0220_2 (Transversal): Implantacidn de los elementos de la red local. (160 horas)
e UF0854: Instalacion y configuracion de los nodos de una red de area local. (90 horas)
e UF0855: Verificacidn y resolucion de incidencias en una red de area local. (70 horas)

22 CURSO / PARTE (270 HORAS)

MF0221_2: Instalacidén y configuracion de aplicaciones informaticas. (60 horas)

1
1
1
1
1
|
MF0222_2: Aplicaciones microinformaticas. (200 horas) '
¢ UF0856: Asistencia de usuarios en el uso de aplicaciones ofimaticas y de correo |
electrdénico. (40 horas) i

¢ UF0857: Elaboracion de documentos de texto. (50 horas) :
* UF0858: Elaboracidn de hojas de calculo. (50 horas) !
¢ UF0859: Elaboracidn de presentaciones. (30 horas) |
e UF0860: Elaboracién y modificacion de imagenes u otros elementos graficos. (30 horas) |
1

1
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Programa detallado del curso

MF0221_2 INSTALACION Y CONFIGURACION DE APLICACIONES INFORMATICAS.

1. Recursos y componentes de un sistema informatico.

- Herramientas del sistema operativo para la obtencion de informacion.

- Recursos Hardware: Conflictos y recursos compartidos, DMA, E/S, Canales IRQ,
Memoria, Hardware forzado.

- El administrador de dispositivos.
- Informacidn acerca de dispositivos y recursos.
- Configurar valores y propiedades.
- Instalacion y desinstalacién de dispositivos.
- Actualizar y ver controladores de dispositivos.
- Impresién de informes de dispositivos instalados y/o del sistema.

2. Requisitos del sistema exigidos por las aplicaciones informaticas.
- Fuentes de obtencidn.
- Requisitos de componentes hardware.
- Requisitos de sistema operativo.
- Otros requisitos.

3. Tipos de licencia de software.

- Tipos de programa.
- Tipos de programas en cuanto a licencias.
- Aplicaciones de libre uso.
- Aplicaciones de uso temporal.
- Aplicaciones en desarrollo (beta).
- Aplicaciones necesarias de licencia.
- Acuerdos corporativos de uso de aplicaciones.
- Licencias mediante cédigo.
- Licencias mediante mochilas.

- Derechos de autor y normativa vigente.
- Derechos de Autor.
- Patentes, Marcas y Propiedad Industrial.
- La Ley Orgdnica de Proteccion de Datos y Seguridad Informatica.
- La Ley de la Propiedad Intelectual.

4. Instalacion de aplicaciones informaticas.
- Componentes de una aplicacidn.
- Formato.
- Manual de instalacion.
- Manual de usuario.
- Procedimientos de copia de seguridad.
- Instalacion y registro de aplicaciones.
- Software legal e ilegal. La ley de propiedad intelectual.
- Validacién de software original.
- Certificados de autenticidad.
- Instalacion o actualizacién de componentes y aplicaciones.
- Ofimaticas.
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- Procesadores de texto.
- Hojas de calculo.
- Aplicaciones de presentacion de diapositivas.
- Aplicaciones de tratamiento de graficos.
- Otras aplicaciones y componentes.
- Instalacién desde un CD.
- Instalacién desde internet.
- Utilizacion de asistentes en la instalacion.
- Archivos comprimidos.
- Activacién y registro de aplicaciones.
- Desinstalacion de aplicaciones.
- Configuracidn de aplicaciones ofimaticas mds comunes.
- Procedimientos de prueba y verificacién de:
- Componentes instalados.
- Acceso a recursos propios.
- Acceso a recursos compartidos.

5. Diagnéstico y resolucién de averias software.
- Metodologia para la resolucién de problemas.
- Documentacion.
- Ayuda y soporte técnico en la web.
- Foros, blogs, comunidades, etc
- Programas de diagndstico.
- Configuracidn de informes de errores del sistema y de las aplicaciones.
- Identificacién de los fallos.
- Pérdida de datos y de archivos.
- Inestabilidad del sistema.
- Mal funcionamiento del sistema.
- Mal funcionamiento del equipo por cambios en la configuracion del sistema o de
las aplicaciones.
- Mal funcionamiento de una aplicacioén.
- El sistema operativo no se inicia.
- Otros.
- Procedimientos comunes de solucion.
- Copias de seguridad de archivos y carpetas.
- Reinstalacién de controladores.
- Restauracidn del sistema y aplicaciones.
- Deshabilitacion de dispositivos hardware.
- Agregar o quitar programas.
- Restauracidn de la dltima configuracion valida.
- Inicio del equipo en modo a prueba de errores.
- La consola de recuperacion.
- Copia de seguridad.
- Restauracion del sistema.
- Reinstalacién del sistema operativo.
- Otros.

6. Instalacion y configuracion del software antivirus.
- Virus informaticos.
- Software malicioso: Conceptos y definiciones.
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- Evolucién.
- Virus, gusanos, troyanos, otros.
- Vulnerabilidades en programas y parches.
- Tipos de ficheros que pueden infectarse.
- Medios de propagacion.
- Virus en correos, en programas y en documentos.
- Ocultacidn del software malicioso.
- Paginas web.
- Correo electrdnico.
- Memoria principal del ordenador.
- Sector de arranque.
- Ficheros con macros.
- Efectos y sintomas de la infeccion.
- Virus informdticos y sistemas operativos.
- Actualizaciones criticas de sistemas operativos.
- Precauciones para evitar infeccidn.
- Definicién de software antivirus.
- Componentes activos de los antivirus.
- Vacuna.
- Detector.
- Eliminador.
- Caracteristicas generales de los paquetes de software antivirus.
- Proteccién anti-spyware.
- Proteccidn contra el software malicioso.
- Proteccion firewall.
- Proteccién contra vulnerabilidades.
- Proteccién contra estafas.
- Actualizaciones automaticas.
- Copias de seguridad y optimizacion del rendimiento del ordenador.
- Instalacion de software antivirus.
- Requisitos del sistema.
- Instalacion, configuracion y activacion del software.
- Creacion de discos de rescate.
- Desinstalacion.
- La ventana principal.
- Estado de las protecciones. Activacion y desactivacion.
- Tipos de andlisis e informes.
- Actualizacion automatica y manual.
- Actualizacién de patrones de virus y/ o ficheros identificadores de malware.
- Configuracidn de las protecciones. Activacidn y desactivacion.
- Analisis, eliminacion de virus y recuperacién de los datos.
- Actualizaciones.
- Acceso a servicios.
- Soporte.
- Obtencion de informacion.
- Otras opciones.
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MF0222_2 APLICACIONES MICROINFORMATICAS.

UF0856 ASISTENCIA DE USUARIOS EN EL USO DE APLICACIONES OFIMATICAS Y DE CORREO
ELECTRONICO

1. Técnicas de comunicacion en la asistencia al usuario.
- Tipos de comunicacion.
- Efectos de la comunicacién.
- Obstdculos o barreras para la comunicacion.
- La comunicacién en la empresa.
- Formas de comunicacién oral.
- Precisiéon y claridad en el lenguaje.
- Asistencia al usuario.
- Formacién a usuarios.
- Asesoramiento en el manejo de utilidades y aplicaciones.
- Politicas de seguridad.
- Utilizacion del soporte técnico y sus procedimientos.
- Elaboracién de guias textuales o visuales para usuarios.
- Tipos de licencia de software.
- Tipos de programa
- Tipos de programas en cuanto a licencias.
- Aplicaciones de libre uso.
- Aplicaciones de uso temporal.
- Aplicaciones en desarrollo (beta).
- Aplicaciones necesarias de licencia.
- Acuerdos corporativos de uso de aplicaciones.
- Licencias mediante cédigo.
- Licencias mediante mochilas.
- Derechos de autor y normativa vigente.
- Derechos de Autor.
- Patentes, Marcas y Propiedad Industrial.
- La Ley Organica de Proteccion de Datos y Seguridad Informatica.
- La Ley de la Propiedad Intelectual.

2. Gestion del correo electrénico y de la agenda.
- Definiciones y términos.
- Funcionamiento.
- El formato de un correo electrdnico.
- Encabezado.
- Cuerpo del mensaje
- Archivos adjuntos.
- Configuracidn de cuentas de correo.
- Gestores de correo electrénico.
- Ventanas.
- Redaccidn y envio de un mensaje.
- Remitente.
- Destinatario ( A:, CC:, CCC)
- Asunto.
- Texto del mensaje.
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- Datos adjuntos.
- Lectura del correo.
- Respuesta del correo.
- Organizacidn de mensajes.
- Impresién de correos.
- Libreta de direcciones.
- Filtrado de mensajes.
- Correo Web.
- Plantillas y firmas corporativas.
- Gestidn de la libreta de direcciones.
- Importar.
- Exportar.
- Aiadir contactos.
- Crear listas de distribucion.
- Poner la lista a disposicidn de otras aplicaciones ofimaticas.
- Gestidn de correo.
- Organizacién de carpetas.
- Importar.
- Exportar.
- Borrar mensajes antiguos guardando copias de seguridad.
- Configuracién del correo de entrada.
- Proteccién de correos no deseados “spam”.
- Componentes fundamentales de una aplicacién de gestiéon de correos y agendas
electrdnicas.
- Foros de noticias “news”:
- Configuracion.
- Uso.
- Sincronizacién de mensajes.
- Programas de agendas en sincronizacion con dispositivos portatiles tipo “palm”.
- Instalacion.
- Uso.
- Sincronizacién.
- Gestidn de la agenda.
- Citas.
- Calendario.
- Avisos.
- Tareas.
- Notas.
- Organizar reuniones.
- Disponibilidad del asistente.
3. Instalacion de programas de cifrado de correos.
- Descarga e instalacion.
- Generacidn de claves publica y privada.
- La gestidn de claves.
- Configuracion.
- Distribucién y obtencidon de claves.
- Envio de correos cifrados/firmados.

4. Obtencion de certificados de firma electrdnica.
- Conceptos sobre seguridad en las comunicaciones.
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- Certificados electrénicos.

- Firma electrdnica.

- Prestador de servicios de certificacion.

- Obtencion de un certificado por una persona fisica.
- El certificado y el correo electrénico.

UF0857 ELABORACION DE DOCUMENTOS DE TEXTO.

1. Programa de tratamiento de textos.
- Entrada y salida del programa.
- Descripcidn del Interface del procesador de texto.
- Ventana de documento.
- Barra de estado.
- Ayuda de la aplicacion de tratamiento de textos.
- Barra de herramientas Estandar.
- Uso de métodos de tecla abreviada.
- Operaciones con el texto del documento.
- Generalidades.
- Modo Insertar texto.
- Modo de sobrescribir.
- Borrado de un caracter.
- Desplazamiento del cursor.
- Diferentes modos de seleccionar texto.
- Opciones de copiar y pegar.
- Busqueda y reemplazado de texto.
- Uso y particularidades del portapapeles.
- Insercidn de caracteres especiales.
- Insercidn de fecha y hora.
- Deshacer y rehacer los ultimos cambios.
- Operaciones con archivos de la aplicacion.
- Creacion de un nuevo documento.
- Apertura de un documento ya existente.
- Guardado de los cambios realizados en un documento.
- Duplicacién un documento.
- Cierre de un documento.
- Compatibilidad de los documentos de distintas versiones y aplicaciones.
- Manejo del Menu de ventana. Manejo de varios documentos.
- Correccién del texto.
- Eleccion de Fuentes.
- Tipo, estilo, tamafo, color, subrayado y efectos de fuente.
- Espaciado entre caracteres.
- Cambio de mayusculas a minudsculas.
- Manejo de Parrafos.
- Alineacion de parrafos.
- Utilizacion de diferentes tipos de sangrias.
- Espaciado de parrafos y lineas.
- Insercion de Bordes y sombreados.
- Bordes de parrafo y texto.
- Sombreado de parrafo y texto.
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- Insercion de Numeracidén y vifietas.
- Vifietas.
- Listas numeradas.
- Esquema numerado.
- Manejo de Tabulaciones.
- Tipos de tabulaciones.
- Manejo de los tabuladores desde el cuadro de didlogo de tabuladores.
- Uso de la regla para establecer y modificar tabulaciones.
- Configuracidn y visualizacion de paginas.
- Configuracidén de pagina.
- Margenes.
- Orientacidn de pagina
- Tamafio de papel.
- Diseno de pagina.
- Uso de la regla para cambiar margenes.
- Visualizacién del documento.
- Insercion de encabezados y pies de pagina.
- Numeracion de pdginas.
- Creacion de bordes de pagina.
- Insercion de saltos de pdgina y de seccidn
- Insercion de columnas periodisticas.
- Insercion de notas al pie y al final.
- Creacion de tablas.
- Insercidn o creaciéon de tablas en un documento
- Edicidn y movimiento dentro de una tabla.
- Seleccion de celdas, filas, columnas, tabla.
- Modificacion del tamafio de filas y columnas.
- Modificacion de los margenes de las celdas
- Aplicacidn de formato a una tabla.
- Cambio de la estructura de una tabla.
- Correccién de textos.
- Seleccidn del idioma.
- Correccioén de textos.
- Correccién gramatical.
- Empleo de las opciones de ortografia y gramatica.
- Uso del diccionario personalizado.
- Autocorreccion.
- Elecciéon de sindnimos.
- Manejo del Traductor.

- Creacidon de Macros.
- Grabadora de macros.
- Utilizacidn de macros.
- Impresidon de documentos.
- Impresion.
- Configuracidn de la impresora.

2. Creacion de sobres, etiquetas y documentos modelo.
- Creacion del documento modelo para envio masivo: cartas, sobres, etiquetas o
mensajes de correo electrdnico.
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- Seleccion de destinatarios mediante creacidn o utilizacion de archivos de datos.

- Creacion de sobres y etiquetas, opciones de configuracidn.

- Combinacién de correspondencia: salida a documento, impresora o correo
electrdnico.

3. Insercién de imagenes.
- Desde un archivo.
- Empleando imdgenes predisefiadas.
- Utilizando el portapapeles.
- Ajuste de imagenes con el texto.
- Mejora de imagenes.
- Insercidn y operaciones con Formas elaboradas.

4. Creacion de estilos y manejo de plantillas.
- Estilos estandar.
- Asignacién, creacién, modificacidn y borrado de estilos.
- Manejo de Plantillas y asistentes.
- Utilizacidon de plantillas y asistentes del menu archivo nuevo.
- Creacion, guardado y modificaciéon de plantillas de documentos.

5. Trabajo con documentos.
- Trabajo con documentos largos
- Creacidn de tablas de contenidos e indices.
- Realizacién de referencias cruzadas.
- Confeccidn de titulos numerados.
- Confeccidn de documentos maestros y subdocumentos.
- Fusién de documentos.
- Con hojas de calculo.
- Con bases de datos.
- Con graficos.
- Con presentaciones.
- Revisidn de documentos y trabajo con documentos compartidos.
- Gestidén de versiones, control de cambios y revisiones.
- Inserciéon de comentarios.
- Comparacién de documentos.
- Proteccién de todo o parte de un documento.

UF0858 ELABORACION DE HOJAS DE CALCULO.

1. Aplicacidn de hoja de célculo.
- Instalacion e inicio de la aplicacién.
- Configuracion de la aplicacion.
- Entrada y salida del programa.
- Descripcién del interface de la hoja de célculo.
- Ayuda de la aplicacion de hoja de calculo.
- Opciones de visualizacion.
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- Uso de métodos de tecla abreviada.
- Desplazamiento por la hoja de cdlculo.
- Mediante teclado y raton.
- Grandes desplazamientos.
- Barras de desplazamiento.
- Introduccién de datos en la hoja de calculo.
- Tipos de datos.
- Numéricos.
- Alffanuméricos.
- Fecha/hora.
- Férmulas.
- Funciones.
- Edicidn y modificacién de la hoja de calculo.
- Seleccion de la hoja de célculo.
- Rangos.
- Columnas.
- Filas.
- Hojas
- Modificacion de datos.
- Edicidn del contenido de una celda.
- Borrado del contenido de una celda o rango de celdas.
- Uso del corrector ortografico.
- Uso de las utilidades de busqueda y reemplazo.
- Insercidn y eliminacion.
- Celdas.
- Filas.
- Columnas.
- Hojas de calculo.
- Copiado o reubicacidn de:
- Celdas o rangos de celdas.
- Hojas de calculo.
- Inmovilizado y proteccion de celdas.
- Almacenamiento y recuperacién de un libro.
- Creacidn de un nuevo libro.
- Apertura de un libro ya existente.
- Guardado de los cambios realizados en un libro.
- Creacidn de un duplicado de un libro.
- Cierre de un libro.
- Operaciones con rangos.
- Relleno rapido de un rango.
- Seleccidn de varios rangos (rango multiple, rango tridimensional).
- Asignacion de Nombres de rangos.
- Modificacion de la apariencia de una hoja de calculo
- Formato de celda
- Nimero.
- Alineacion.
- Fuente.
- Bordes.
- Relleno.
- Proteccion.
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- Anchura y altura de las columnas y filas
- Ocultacién y visualizacién de columnas, filas u hojas de cdlculo.
- Formato de la hoja de célculo.
- Tamafio y combinacidon de celdas.
- Colores y texturas.
- Tipos de lineas de separacién.
- Cambio de nombre de una hoja de calculo.
- Formatos condicionales.
- Autoformatos o estilos predefinidos.
- Manejo de Férmulas.
- Operadores y prioridad.
- Escritura de férmulas.
- Copia de férmulas.
- Referencias relativas, absolutas y mixtas.
- Referencias externas y vinculos
- Resolucidn de errores en las férmulas
- Tipos de errores.
- Herramientas de ayuda en la resoluciéon de errores.
- Utilizacion de Funciones.
- Empleo de Funciones matematicas predefinidas.
- Manejo de reglas para utilizar las funciones predefinidas.
- Utilizacién de las funciones mas usuales.
- Uso del asistente para funciones.
- Generacion de funciones de usuario.
- Utilizacidn de funciones de rastreo de errores.
- Importacidn desde otras aplicaciones.
- Bases de datos.
- Presentaciones.
- Documentos de texto.

2. Insercion de graficos y otros elementos.

- Elementos de un grafico.

- Creacion de un grafico.

- Modificacion de un grafico.

- Borrado de un grafico.

- Insercion de otros elementos dentro de una hoja de calculo
- Insercién de imagenes.
- Insercidn de formas predefinidas.
- Creacion de texto artistico.
- Insercidén de otros elementos.

- Utilizacion de Plantillas y Macros.
- Creacidn y uso de plantillas.
- Creacidn y grabaciéon de macros.
- Utilizacidn de macros.

3. Impresion de hojas de célculo.
- Seleccion de Zonas de impresion.
- Seleccion de especificaciones de impresion.
- Configuracion de pagina.
- Méargenes.
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- Orientacion.

- Encabezados y pies y numeracién de pagina.
- Vista preliminar.
- Formas de impresion.
- Configuracidn de impresora.

4. Trabajo con datos.
- Validaciones de datos.
- Realizacién de Esquemas.
- Creacion de tablas o listas de datos.
- Ordenacion de lista de datos, por uno o varios campos.
- Uso de Filtros.
- Célculo de Subtotales.

5. Revisidn y trabajo con libros compartidos
- Gestion de versiones, control de cambios y revisiones
- Insercion de comentarios.
- Proteccidn de una hoja de calculo.
- Proteccidn de un libro.
- Creacion y uso de Libros compartidos.

UF0859 ELABORACION DE PRESENTACIONES.

1. Disefo, organizacion y archivo de las presentaciones.
- La imagen corporativa de una empresa.
- Importancia
- Respeto por las normas de estilo de la organizacion
- Disefio de las presentaciones
- Claridad en la informacién.
- La persuasion en la transmision de la idea
- Evaluacidn de los resultados.
- Organizacion y archivo de las presentaciones.
- Confidencialidad de la informacion.
- Entrega del trabajo realizado.

2. Aplicacidon de presentaciones.
- Ejecucion de la aplicacion para presentaciones.
- Salida de la aplicacidn para presentaciones.
- Creacidn de una presentacion.
- Grabacidn de una presentacion.
- Cierre de una presentacion.
- Apertura de una presentacion.
- Estructura de la pantalla.
- Descripcién de las vistas de la aplicacion.
- Normal.
- Clasificador de diapositivas.
- Esquema.
- Acciones con diapositivas.
- Insercidn de nueva diapositiva.
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- Eliminacidn de diapositivas.
- Duplicacién de diapositivas
- Ordenacion de diapositivas.
- Trabajo con objetos.
- Seleccidn de objetos.
- Desplazamiento de objetos.
- Eliminacidn de objetos.
- Modificacion del tamafio de los objetos.
- Duplicacién de objetos.
- Reubicacion de objetos.
- Alineacidn y distribucién de objetos dentro de la diapositiva.
- Trabajo con textos.
- Insercion de texto (desde la diapositiva, desde el esquema de la
presentacién)
- Modificacion del formato del texto.
- Seleccidn de formatos de parrafos.
- Alineacion.
- Listas numeradas.
- Vifietas.
- Estilos.
- Manejo de Tablas.
- Creacion de tablas.
- Operaciones con filas y columnas.
- Alineacion horizontal y vertical de las celdas.
- Realizacién de Dibujos.
- Lineas.
- Rectangulos y cuadrados.
- Circulos y elipses.
- Autoformas.
- Sombras y 3D.
- Reglas y guias.
- Utilizacidn de Imagenes predisefiadas e insertadas.
- Creacion de graficos
- Creacidn de organigramas y diferentes estilos de diagramas.
- Creacion de Texto artistico.
- Insercidn de sonidos y peliculas.
- Utilizacién de Formato de objetos.
- Rellenos
- Lineas
- Efectos de sombra o 3D
- Documentacion de la presentacién.
- Insercién de comentarios
- Preparacioén de las Notas del orador
- Seleccidn de Disefios o Estilos de Presentacion.
- Uso de plantillas de estilos.
- Combinacién de Colores.
- Creacion de Fondos de diapositivas.
- Empleo de Patrones.
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3. Impresion y presentacion de diapositivas.
- Impresidn y presentacién de diapositivas en diferentes soportes.
- Configuracidn de la pagina.
- Encabezados, pies y numeracion.
- Configuracidn de los distintos formatos de impresién.
- Seleccidn de opciones de impresion.
- Presentacion de diapositivas teniendo en cuenta lugar e infraestructura.
- Animacion de elementos.
- Transicidn de diapositivas.
- Seleccidn de intervalos de tiempo.
- Configuracidn de la presentacion.
- Presentacion con orador
- Presentacion en exposicion
- Presentaciones personalizadas
- Conexion a un proyector y configuracion
- Ensayo de la presentacion
- Proyeccién de la presentacion.

UF0860 ELABORACION Y MODIFICACION DE IMAGENES U OTROS ELEMENTOS GRAFICOS.

1. Obtencién de imagenes
- Descripcidn de la imagen digital.
- Formas de representacion de graficos e imagenes.
- Mapas de bits.
- Vectoriales.
- Ventajas e inconvenientes de cada tipo.
- Formatos usados para la representacion de graficos. Utilizacion.
- Resolucidn y calidad de graficos.
- Formatos comprimidos. Perdidas de calidad en la compresién.
- Modelos de color.
- Escalas y gamas de colores.
- Modelo de color RGB.
- Modelo de color CMYK.
- Otros modelos.
- Técnica de escaneado.
- Cdmaras digitales.
- Componentes de una camara digital.
- Controles habituales.
- LCD de estado de una camara digital.
- Instalacion de pilas y memorias.
- Configuracion inicial.
- Instalacion del Software de la camara digital.
- Obtencidn de fotos y videoclips.
- Conceptos basicos de obtencidn de fotos.
- El enfoque.
- Zoom optico y digital.
- El flash.
- Modificacion de la calidad de la imagen.
- Modos de captura.
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- Ajustes equilibrio de blancos.
- Velocidad ISO.
- Ajustes de saturacion y nitidez.
- Otros recursos.
- Guardar imagenes obtenidas en el sistema informatico.
- Impresidn de imagenes.
- Manejo de Catdlogos de imdgenes.
- Creacidn de catdlogos
- Organizacion del catalogo
- Uso del catalogo.
- Incorporacién de imagenes al catédlogo.

2. Utilizacidn de las Aplicaciones de elaboracion de graficos.
- Descripcién de la Interfaz Grafica de Usuario.
- Utilizacién de las Herramientas para dibujar.
- Lineas: rectas, curvas, quebradas.
- Figuras geométricas.
- Texto.
- Realizacién de Transformaciones.
- Tamaiio de los objetos.
- Giros.
- Unir y desunir objetos.
- Conexién y alineacién entre figuras
- Agrupaciones y otras operaciones.
- Eleccién de colores y texturas.
- Utilizacion de Librerias de figuras.
- Importacidn y exportacion de imagenes a diferentes formatos.

3. Utilizacion de Aplicaciones de retocado de fotografia.
- Descripcién de la Interfaz Grafica de Usuario.
- Utilizacion de herramientas para seleccionar y editar.
- Utilizacidn de herramientas de transformacion.
- Utilizacién de herramientas de color.
- Utilizacion de herramientas de pintura.
- Utilizacion de Filtros.
- Utilizacién de Librerias de fotos.
- Importacién y exportacion de imagenes a diferentes formatos.



